



指定管理者応募様式集





関原の森・愛恵まちづくり記念館
まちづくり工房館

















足　立　区
公募要領様式第１号
指定管理者現地説明会参加申込書

令和　　年　　月　　日

足立区都市建設部建築室建築防災課長

足立区関原の森・愛恵まちづくり記念館及び足立区まちづくり工房館の指定管理者の現地説明会に下記のとおり参加を申し込みます。

記

	
ふりがな
団体名

	

	
所在地

	〒


	
代表者名

	

	
ふりがな
参加者名
(担当者)

	

	
ふりがな
参加者名

	

	
担当部署

	

	
電話番号

	

	
ＦＡＸ

	

	
Ｅ－Ｍａｉｌ

	




公募要領様式第２号
指定管理者指定申請書

令和　　年　　月　　日

足立区長


申請者　所在地　　　　　　　　　　　　　　　　　
団体名　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　印


　足立区関原の森・愛恵まちづくり記念館条例第16条第1項及び足立区まちづくり工房館条例第25条第1項の規定に基づき、足立区関原の森・愛恵まちづくり記念館及び足立区まちづくり工房館の指定管理者の指定を受けたいので、下記の書類を添えて申請します。

記

添付書類
1　団体の概要書
2　定款、寄附行為、規約その他これらに類する書類
3　法人にあっては登記事項証明書
4　納税証明書
5　直近3事業年度の決算書類
6　関原の森・愛恵まちづくり記念館運営事業計画書
7　関原の森・愛恵まちづくり記念館の管理に係る収支計画書
8　社員等調書
9　自主事業計画書
10　その他区長が必要と認める書類

	結果通知郵送先
	担当者
職名・氏名
	

	
	所属名
	

	
	E-mail
	

	
	電話
	

	
	FAX
	



公募要領様式第３号
団体の概要書
令和　　年　　月　　日

足立区長

	団　体　名
	

	所在地
	〒


	代表者名
	

	設立年月日
	

	現在の資本金
	

	電　話
	

	ＦＡＸ
	

	Ｅ-mail
	

	社員数
	

	役員名簿
	

	経営方針
	

	沿革
	

	主な
業務内容
	

	過去3年間の主な業績
	

	組織図
	

	従業員の平均勤続年数
	

	従業員の平均給与
	
・管理職			
・常　勤			
・非常勤			
・短時間労働者（時給）	


(備考)＊記入欄が不足するときは、枠を拡大するか、別紙に記載してください。
　　　＊該当する事項がないものは、「該当なし」と記載してください。
　　　＊共同事業体で応募の場合は、本様式を複写し、団体ごとに記載してください。


公募要領様式第４号
類似施設等の指定管理運営実績資料

令和　　年　　月　　日
足立区長

申請者　所在地　　　　　　　　　　　　　　　　　
団体名　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　印
	番号
	施設名
	所在地
	施設の用途、内容など
	主な業務内容
	管理運営期間

	1
	　
	　
	　
	　
	開始
	年　月　日

	
	
	
	
	
	終了
	年　月　日

	2
	　
	　
	　
	　
	開始
	年　月　日

	
	
	
	
	
	終了
	年　月　日

	3
	　
	　
	　
	　
	開始
	年　月　日

	
	
	
	
	
	終了
	年　月　日

	4
	　
	　
	　
	　
	開始
	年　月　日

	
	
	
	
	
	終了
	年　月　日

	5
	　
	　
	　
	　
	開始
	年　月　日

	
	
	
	
	
	終了
	年　月　日

	6
	　
	　
	　
	　
	開始
	年　月　日

	
	
	
	
	
	終了
	年　月　日



※本施設及び類似施設の管理運営の実績を記入してください。
※それぞれの施設ごとに、①協定書の写し②業務評価表の写しを添付してください。①協定書は、基本協定書及び管理運営期間最終年度の年度協定書の写しを添付してください。②業務評価表は管理運営期間の各年度ごとに写しを添付してください。
＊共同事業体で応募の場合は、本様式を複写し、団体ごとに記載してください。





公募要領様式第５号
【過去の事件・事故に関する回答票】
令和　　年　　月　　日
足立区長
	団体名
	　

	代表者名
	　



過去の事故等　〔 有　無 〕　（いずれかに○。無の場合、下表の記載は不要です）


	事故等の概要
	

	発生の時期
	　　年　　月　　日

	事故等の詳細
【時系列で記載】
（発注者への報告、相手方への対応等含む）
	・
・
・
・
・
・

	原因分析


	




	再発防止策
（策定時期・実施開始時期も記載）

	





	改善状況


	



	事故等を踏まえ本施設の管理において特に留意する事項
	




	その他特記事項
	





	区所管課記載欄
	





※別紙２「事件・事故の公表基準」に照らし該当となる事例について作成してください。複数の該当事例がある場合は、本様式を複写して使用してください。
＊共同事業体で応募の場合は、本様式を複写し、団体ごとに記載してください。
公募要領様式第６号
関原の森・愛恵まちづくり記念館運営事業計画書
令和　　年　　月　　日
足立区長
	団体名
	　


	代表者名
	
　


1　下記の質問事項について、述べてください。
　　※記入欄が不足するときは、枠を拡大するか、別紙に記載してください。
1 施設の管理運営体制についての考えと指揮命令系統が分かる組織図を、各業務の配置人数とともに示してください。
	


2 区民に優良なサービスを提供するために、どのような社員研修を計画しているか記載してください。そのためのサービスの方針についても述べてください。
	


3 施設・設備の維持管理における方針について述べてください。日常的維持管理についても述べてください。
	



4 
事業内容、施設管理、区民サービスの向上などの新たな工夫について、５年間の計画・目標を示して提案してください。
	


5 効率的な施設運営や経費削減のための提案をしてください。
	


6 イベント、まちづくり活動への参加・連携・支援など、事業計画の地元への貢献について提案してください。
	


7 コンプライアンスの基本方針について述べてください。方針を実現するための体制等についても述べてください。
	



8 
災害、事故等の緊急時に対応するための危機管理体制、対策について述べてください。
	


9 施設利用者等とのトラブル防止策、トラブルが起きた場合の対応について述べてください。
	


10 施設の運営に当たっての運営方針について述べてください。まちづくりの拠点施設としての考えについても述べてください。
	


11 関原の森・愛恵まちづくり記念館では、利用者の拡大をひとつのテーマとして考えています。このテーマを踏まえ、利用者のニーズを理解しながらどのように実現を考えているのか述べてください。
	



12 
施設の管理運営にあたって、利用者の声の収集方法、満足度につなげる方策について述べてください。
	


13 施設を利用する区民の住所、氏名などの個人情報を取り扱いますが、個人情報を適切に保護するための仕組みについて述べてください。そのための社員教育を含めた方針についても述べてください。
	


14 利用者のほか、地域住民、町会・自治会、商店街、ＮＰＯ団体、民間企業など、地域で活動する組織との関係づくりについて述べてください。
	


15 提案事業の計画について述べてください。特に、子どもの成長支援について区の課題の一つとなっており、子ども関連事業の取り組みについて考えを述べてください。
	



16 
施設のＰＲ、自主事業の情報発信等に関する方針、企画、方法等について述べてください。
	



2　他の団体の協力を求める場合は、その内容等について記載してください。
　(共同事業体応募による構成員一覧表に記載された団体を除きます。)

　○協力先団体
　　所在地
　　団体名
　　代表者名

　　協力を求める内容












　○協力先団体
　　所在地
　　団体名
　　代表者名

　　協力を求める内容















(備考)＊記入欄が不足するときは、枠を拡大するか、別紙に記載してください。


公募要領様式第７号
社員等調書
令和　　年　　月　　日

足立区長 
	団体名
	　

	代表者名
	　


1　社員数
	正規
	職種等
	人数
	臨時・派遣等
	職種等
	人数

	
	　
	　
	
	　
	　

	
	　
	　
	
	　
	　

	
	　
	　
	
	　
	　

	
	　
	　
	
	　
	　

	
	　
	　
	
	　
	　

	
	　
	　
	
	　
	　

	
	小計
	　
	
	小計
	　

	合計　　　　　　　　　　　　　　名


2　資格者名簿
	氏名
	資格名称
	認定団体
	資格者証交付番号
	取得年月日

	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	
	　


(備考)＊防火管理者、施設管理、まちづくり等に関する有資格者等を記載してください。
　　　＊資格を証明する書類の写しを添付してください。
　　　＊取得見込みの場合は、(見込み)と記載してください。
3　まちづくり活動歴
	氏名
	まちづくり活動内容・活動場所
	活動年月数

	　
	　
	　

	　
	　
	　

	　
	　
	　

	　
	　
	　


（備考）＊記入欄が不足するときは、枠を拡大するか、別紙に記載してください。
＊他の団体の協力を求める場合で、協力先団体の社員等調書を提出する必要があるときは、本様式を複写して記載してください。


公募要領様式第８号
収支計画書（　　年度分）
	団体名
	　

	代表者名
	　



	
	収支区分
	科目（内容・内訳）
	金額

	収入
	指定管理料
	委託料/定額
	

	
	
	委託料/清算対象
	

	
	事業収入
	貸出収入
	

	
	提案事業収入
	提案事業売上（清算対象）
	

	
	自主事業収入
	
	

	
	その他の収入
	
	

	収入合計(A)
	

	支出
	直接人員人件費
	常勤　○名分
	

	
	
	非常勤　○名分
	

	
	
	アルバイト　○名分
	

	
	
	○○
	

	
	間接人員人件費
	業務支援
	

	
	
	○○
	

	
	事業費(提案事業）
	○○
	

	
	
	○○
	

	
	事業費(自主事業)
	○○
	

	
	事務管理費
	小破修繕・維持補修費（清算対象）
	

	
	
	光熱水費（清算対象）
	

	
	
	○○
	

	
	引当金繰入
	
	

	
	本部経費
(間接人件費を除く)
	○○（算出根拠を明示）
	

	
	
	
	

	支出合計(B)
	

	(内、消費税)
	

	収支差額(A)－(B)
	


　　　※必ず公募要領別紙４「収支計画見積注意事項」を確認のうえ、作成してください。
※年度ごとに５年分の収支計画書を作成してください。
　　　※業務を外部に委託する場合は、内訳欄の冒頭に(業務委託)と記載してください。
　　　※記入欄が不足するときは、枠を拡大するか、別紙に記載してください。

公募要領様式第９号
提案事業計画書

足立区長 
	団体名
	　

	代表者名
	　



	事業名
	　

	事業目的
	　

	事業内容
	　

	年間実施回数・延べ実施日数など
	　

	参加対象者
	　

	参加見込み人数
	　

	利用施設名
	　

	収入内訳
	　

	支出内訳
	　




公募要領様式第10号
自主事業計画書

足立区長 
	団体名
	　

	代表者名
	　



	事業名
	　

	事業目的
	　

	事業内容
	　

	年間実施回数・延べ実施日数など
	　

	参加対象者
	　

	参加見込み人数
	　

	利用施設名
	　

	収入内訳
	　

	支出内訳
	　



公募要領様式第11号
誓　　　　　約　　　　　書

令和　　年　　月　　日
足立区長

申請者　所在地
団体名
代表者名　　　　　　　　　　　　　印

足立区関原の森・愛恵まちづくり記念館及び足立区まちづくり工房館の指定管理者の申請に際し、下記のとおり誓約します。
　本誓約に違反したときは、それまで団体が費やした費用の賠償を区に求めず、選定手続を継続する資格を喪失することに合意します。

記

１　地方自治法施行令第１６７条の４の規定により一般競争入札の参加を制限されていないこと。
２　代表者、役員又はその使用人が刑法第９６条の３又は第１９８条の規定に違反する容疑があったとして逮捕若しくは送検され、又は逮捕を経ないで公訴を提起された日から２年を経過しない者ではないこと。
３　団体又はその代表者が、私的独占の禁止及び公正取引の確保に関する法律第３条又は第８条第１項第１号の規定に違反するとして、公正取引委員会又は関係機関に認定された日から２年を経過しない者ではないこと。
４　労働社会保険諸法令を遵守していること。
５　団体又はその代表者が指定管理者として行う業務に関連する法規に違反するとして関係機関に認定された日から２年を経過していない者ではないこと。（但し、法規違反の認定より３ヶ月以内に改善されるなど改善意欲が確実に認められる場合は、選定委員会の意見を付して区長決定により、応募資格のない期間を「１年以上」まで短縮することができるものとする。）
６　団体又はその代表者が、指定暴力団の構成員（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律第２条に掲げる暴力団又は暴力団員及びそれらの利益となる活動を行う団体）ではないこと。
７　団体又はその代表者が、国税又は地方税を滞納していないこと。
８　「足立区競争入札有資格者指名停止措置要綱」及び「足立区暴力団等反社会的団体排除措置要綱」に定める措置要件に該当していないこと。
９　公益通報による調査の結果、公益監察員が法令等の違反事実が存在したと判断し、是正勧告がなされていないこと。（但し、その法令等の違反の程度と区の定める契約条項等の措置の程度を勘案し、区が応募資格がないと判断した場合のみ失格とします。）
１０　足立区長、足立区議会議員又はそれらの親族が経営していないこと。
１１　応募書類に虚偽又は不正の記載のないこと。「過去の事件・事故に関する回答票」に故意に記載しなかった事実のないこと。
１２　選定審査会委員に不適切に接触しないこと。
１３　単独で応募した団体は、他のグループ応募の構成員となっていないこと。また、複数のグループにおいて同時に構成員となっていないこと。

＊グループ応募の場合は、本様式を複写し、団体ごとに提出してください。



公募要領様式第12号
共同事業体協定書兼委任状
令和　　年　　月　　日
足立区長
申請者　　共同事業体名
　　　　　代表者所在地使用印鑑

商 号 等
職・氏名
	件　名
	足立区関原の森・愛恵まちづくり記念館及び足立区まちづくり工房館の指定管理者


　上記件名の公募に参加するため、公募要領に基づき、共同事業体を結成し、足立区との間における下記事項に関する権限を代表に委任して申請します。
　なお、当該件名の指定管理者に指定された場合は、各構成団体は当施設の指定管理者としての業務の遂行及び業務の遂行に伴い当共同事業体が負担する債務の履行に関し、連帯して責任を負います。
	共同事業体の名称
	



	共同事業体の代表者（受任者）
	
＜代表団体＞
所 在 地使用印鑑

商 号 等
職・氏名


	共同事業体
事務所所在地
	



	共同事業体の構成団体（委任者）
	
＜構成団体＞
所 在 地使用印鑑

商 号 等
職・氏名


	
	
＜構成団体＞
所 在 地使用印鑑

商 号 等
職・氏名


	共同事業体の成立、解散の時期及び委任機関
	
令和　　年　　月　　日から当該指定管理者の指定終了後３か月を経過する日まで。ただし、当共同事業体が上記件名の指定管理者とならなかった場合はただちに解散します。また、当共同事業体の構成団体の脱退又は除名については、事前に区の承認がなければこれを行うことができないものとします。


	委任事項
	1　指定管理者の指定の申請に関する件
2　協定締結に関する件
3　経費の請求受領に関する件
4　契約に関する件
5　応募辞退に関する件

	出資比率
	



	共同事業体の組織と責任分担、役割分担
	







	その他
	1　本協定書に基づく権利義務は他人に譲渡することはできません。
2　本協定書に定めない事項については、構成団体全員により協議することとします。
3　共同事業体の構成団体が経営破綻した場合は、共同事業体の代表団体が責任を持って施設運営を行います。


（備考）共同事業体を結成して公募に参加する場合は本様式を提出してください。また、共
同事業体の構成団体の数が3者を上回る場合は、この様式に準じて様式を作成してください。


公募要領様式第13号
共同事業体連絡先一覧
令和　　年　　月　　日

（共同事業体の名称）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

（代表団体・担当者連絡先）
	氏 (ふり)　　名 (がな)
	

	所属団体
	

	部署・職名
	

	電　　話
	
	Ｆａｘ
	

	E-mailｱﾄﾞﾚｽ
	



（構成団体・担当者連絡先）
	氏 (ふり)　　名 (がな)
	

	所属団体
	

	部署・職名
	

	電　　話
	
	Ｆａｘ
	

	E-mailｱﾄﾞﾚｽ
	



（構成団体・担当者連絡先）
	氏 (ふり)　　名 (がな)
	

	所属団体
	

	部署・職名
	

	電　　話
	
	Ｆａｘ
	

	E-mailｱﾄﾞﾚｽ
	




公募要領様式第14号
[bookmark: _GoBack]辞　　　退　　　届

令和　　年　　月　　日

足立区長


申請者　所在地
団体名
代表者名　　　　　　　　　　　　　印




足立区関原の森・愛恵まちづくり記念館及び足立区まちづくり工房館の指定管理者の申請を辞退します。












	

連絡先


	担当者
職名・氏名

	
	所属名

	電　話

	
	Ｅ－ｍａｉｌ

	ＦＡＸ



