
 

法人の情報を記入

してください。 

事業所の情報を記

入してください。 

書類を作成した担当者の方を記入して

ください。不明点があった場合問い合

わせる場合があります。 

記入例１ 
※様式のエクセルシートをダウンロードして、記入後に足立区オンライン申請システムで提出お願いします。 



 

推薦書で選んだサービス種別が

自動で入ります。 

勤務開始日を入力すると、2026

年 8月までの勤続年数が自動で入

ります。 

褒賞区分を選んでください。 

☆注釈☆を参照してください。 

☆注釈☆ 

褒賞区分は勤続年数がその褒賞区分の年数を超えていて、その区分以上の年数で褒賞を

受賞していない場合、褒賞区分を選ぶことができます。 

例えば、今年、勤続２５年の場合、褒賞区分が２０年を未受賞であれば、２０年での褒賞を推

薦できます。翌年以降、勤続を継続していれば２５年を受賞できます。２５年で推薦する場

合、２０年の受賞をさかのぼることはできません。 

 

育休・病休等の除算期間がある場合は除

算期間計算シートで計算し、★総月数★

を転記してください。（裏面参照） 

前歴加算がある場合、勤務証明書

をご提出ください。 

除算期間のある方の勤続年数

はこちらで、自動計算されま

す。 

記入例２ 

裏面あり 

※様式のエクセルシートをダウンロードして、記入後に足立区オンライン申請システムで提出お願いします。 



除算期間計算シートについて 

 

病休、育休、産休により実務に従事していなかった期間は勤続年数から除算となります。 

除算期間計算シートを利用して、除算期間の総月数を計算してください。総月数を名簿の「除算期間計算後の総月数」に転記してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここの★総月数★を候

補者名簿に転記してく

ださい。 

除算期間の開始日と終了日を入れてください。 

除算期間が複数ある場合は除算期間②、除算期

間③を使用してください。（O 列と AK 列の間を

再表示すると、除算期間⑩まであります。） 

 

勤務開始日と勤務終了

日を入力してください。 


