
 

 

 

  

 

第３ 候補者が作成する書類 

様式集 
 

以下の順序で記載例に示した様式が編綴してあります。 

  それぞれ取り外して使用してください。 

   様式をコピーして使用する場合は、裏面のある様式は必ず 

両面コピーをして使用してください。 

 

 

○ 契約届出書 

・ 選挙運動用自動車の使用の契約届出書・・・・・・ 様式①－１ 

・ 選挙運動用ポスター作成契約届出書・・・・・・・ 様式①－２ 

・ 選挙運動用ビラ作成契約届出書・・・・・・・・・ 様式①－３ 

 

〇 確認申請書 

       ・ 選挙運動用自動車燃料代確認申請書・・・・・・・ 様式②－１ 

       ・ 選挙運動用ポスター作成枚数確認申請書・・・・・ 様式②－２ 

      ・ 選挙運動用ビラ作成枚数確認申請書・・・・・・・ 様式②－３ 

 

〇 証明書 

・ 選挙運動用自動車使用証明書（自動車）・・・・・ 様式③－１ 

・ 選挙運動用自動車使用証明書（燃料）・・・・・・ 様式③－２ 

・ 選挙運動用自動車使用証明書（運転手）・・・・・ 様式③－３ 

・ 選挙運動用ポスター作成証明書・・・・・・・・・ 様式③－４ 

・ 選挙運動用ビラ作成証明書・・・・・・・・・・・ 様式③－５ 

  



 

選選挙挙運運動動用用自自動動車車のの使使用用のの契契約約届届出出書書  

  

次のとおり選挙運動用自動車の使用の契約を締結したので届け出ます。 

 

令和    年   月    日 

 足立区選挙管理委員会委員長あて 

 

                    令和５年５月２１日執行 

 

                                選挙 

                    候補者                  

 

記 
 

１ 一般乗用旅客自動車運送事業者との契約による場合 

運送契約期間 運送契約金額

  

　　                  円

契約の相手方の氏名又は名称及び住所
並びに法人にあっては代表者の氏名

契約内容
契約年月日

 

２ １に掲げる契約以外の場合（前記１の場合は記載不要） 

借入れ期間等 契約金額

１ℓ単価

　　　　　　 円

雇用期間

燃料の供給を受ける

自動車の登録番号

　
                        円

　
                        円

燃

料

の

購

入

運

転

手

の

雇

用

自

動

車

の

借

入

れ

契　約
年月日

契約の相手方の氏名又は名称及び住所
並びに法人にあっては代表者の氏名

契約内容

 

備 考 （裏面を参照のこと） 

様式①－１ 

 

  



備 考

１  この契約届出書には、契約書の写しを添付してください。

２ ２の「契約内容」欄の「借入れ期間等」には、「自動車の借入れ」にあっ

ては借入れ期間を、「燃料の購入」にあっては燃料の供給を受ける自動車の

登録番号を、「運転手の雇用」にあっては雇用期間を記載してください。

３ 「燃料の購入」にあっては、単価契約を締結した場合には、「契約金額」

欄に契約単価を記載してください。

４ 候補者本人が届け出る場合には本人確認書類の提示又は提出、その代理人

が届け出る場合には委任状の提示又は提出及び当該代理人の本人確認書類の

提示又は提出を行ってください。ただし、候補者本人の署名その他の措置が

ある場合はこの限りではありません。

（事務処理欄）

本人確認
□ 必要（本人確認書類：          ）

□ 不要（自署又は記名押印のため）

本人確認が必要で、かつ、代理人による届

出の場合

□ 委任状 □ 代理人の本人確認



選挙運動用ポスター作成契約届出書

次のとおり選挙運動用ポスター作成契約を締結したので届け出ます。

令和 年 月 日

足立区選挙管理委員会委員長あて

令和５年５月２１日執行

                 選挙

候補者

記

契 約

年月日

契約の相手方の氏名又は

名称及び住所並びに法人

にあっては代表者の氏名

契 約 内 容

備 考
作成契約

枚  数

作成契約

金  額

１枚当た

り 単 価

枚 円

円

銭

（注） 単価は銭単位まで記載のこと。

備 考

１ この届出書には、契約書の写しを添付してください。

２ 候補者本人が届け出る場合には本人確認書類の提示又は提出、その代理人が届

け出る場合には委任状の提示又は提出及び当該代理人の本人確認書類の提示又は

提出を行ってください。ただし、候補者本人の署名その他の措置がある場合はこ

の限りではありません。

（事務処理欄）

本人確認
□ 必要（本人確認書類：           ）

□ 不要（自署又は記名押印のため）

本人確認が必要で、かつ、代理人によ

る届出の場合

□ 委任状 □ 代理人の本人確認

様式①－２



選挙運動用ビラ作成契約届出書

次のとおり選挙運動用ビラの作成契約を締結したので届け出ます。

令和 年 月 日

足立区選挙管理委員会委員長あて

令和５年５月２１日執行

           選挙

候補者   

記

契 約

年月日

契約の相手方の氏名又は

名称及び住所並びに法人

にあっては代表者の氏名

契 約 内 容

備 考作成契約

枚  数

作成契約

金  額

１枚当た

り単価

枚 円

円

銭

（注） 単価は銭単位まで記載のこと。

備 考

１ この届出書には、契約書の写しを添付してください。

２ 候補者本人が届け出る場合には本人確認書類の提示又は提出、その代理人が届

け出る場合には委任状の提示又は提出及び当該代理人の本人確認書類の提示又は

提出を行ってください。ただし、候補者本人の署名その他の措置がある場合はこ

の限りではありません。

（事務処理欄）

本人確認
□ 必要（本人確認書類：           ）

□ 不要（自署又は記名押印のため）

本人確認が必要で、かつ、代理人によ

る届出の場合

□ 委任状 □ 代理人の本人確認

様式①－３



  

選選挙挙運運動動用用自自動動車車燃燃料料代代確確認認申申請請書書  

 

 次の選挙運動用自動車燃料代につき、足立区議会議員及び足立区長の選挙に

おける選挙運動の公費負担に関する条例第４条２号イの規定による確認を受け

たいので申請します。   

令和    年   月    日 

 足立区選挙管理委員会委員長あて 

 

                  令和５年５月２１日執行 

                               選挙 

                   候補者                  

  

記 

 

１　契約年月日 令和　　年　　月　　日

(1)氏名又は名称

(2)住　　　　所２　契約の相手方

(3)法人にあっては
　 代表者の氏名

３　燃料の供給を受ける自動車の登録番号

４　確認申請金額 　　　　　　　　　　　　            　　　　　　　　　　　　円
 

 

 

円 円

円 円

円 円

今回の購入金額　  （Ｂ）

燃料代計　（Ａ）＋（Ｂ）

備　考

左のうち確認済又は
確認申請金額

購入金額区　分

前回までの累計金額（Ａ）

（（注注））「「３３燃燃料料のの供供給給をを受受けけるる自自動動車車のの登登録録番番号号」」はは、、契契約約届届出出書書にに記記載載さされれ

たた選選挙挙運運動動用用自自動動車車のの自自動動車車登登録録番番号号をを記記載載ししててくくだだささいい。。   

 備 考   （裏面を参照のこと）  

様式②－１  



備 考

１ この申請書は、燃料供給業者ごとに候補者から区選挙管理委員会に提出

してください。

２ この申請書は、選挙運動用自動車の燃料代について公費負担の対象とな

るものの確認を受けるためのものです。

３ 「前回までの累計金額（A）」には、他の燃料供給業者から購入した金額

も含めて記載してください。

４ 公費負担の限度額の算出の日数については、無投票となった場合は立候

補届出をした日から無投票が確定した日までとなり、また、自動車使用に

関する運送等契約において「一般乗用旅客自動車運送業者との契約」が締

結されている場合には、その日数を除いた日数となります。

５ 候補者本人が届け出る場合には本人確認書類の提示又は提出、その代理

人が届け出る場合には委任状の提示又は提出及び当該代理人の本人確認

書類の提示又は提出を行ってください。ただし、候補者本人の署名その他

の措置がある場合はこの限りではありません。

（事務処理欄）

本人確認
□ 必要（本人確認書類：           ）

□ 不要（自署又は記名押印のため）

本人確認が必要で、かつ、代理人によ

る届出の場合

□ 委任状 □ 代理人の本人確認



 

 

 

     選選挙挙運運動動用用ポポススタターー作作成成枚枚数数確確認認申申請請書書  
 

 次の選挙運動用ポスター作成枚数につき、足立区議会議員及び足立区長の選挙における選挙運

動の公費負担に関する条例第１１条の規定による確認を受けたいので申請します。  

令和    年   月    日 

 

 足立区選挙管理委員会委員長あて 
 

     令和５年５月２１日執行  

            選挙 

候補者                       

 

 

 

記 

 

１ 契約年月日 令和      年      月      日 

２ 契約の相手方 

(1)氏名又は名称   

(2)住    所   

(3)法人の場合は 

代表者の氏名   

３ 確認申請枚数               枚  
 

区 分 作成枚数 
左のうち確認済又は 

確 認 申 請 枚 数 

前回までの累計枚数（Ａ）  枚  枚 

今回の枚数     （Ｂ）  枚  枚 

枚数計   （Ａ）＋（Ｂ）  枚  枚 

備 考 
  

備 考 （裏面を参照のこと） 

様式②－２ 

 

 

 

 



備 考

１ この申請書は、ポスター作成業者ごとに候補者から区選挙管理委員会に提出してください。

２  この申請書は、選挙運動用ポスター作成枚数について公費負担の対象となるものの確認を

受けるためのものです。

３ 「前回までの累計枚数(A)」には、他のポスター作成業者によって作成された枚数も含めて

記載してください。

４ 候補者本人が届け出る場合には本人確認書類の提示又は提出、その代理人が届け出る場合

には委任状の提示又は提出及び当該代理人の本人確認書類の提示又は提出を行ってください。

ただし、候補者本人の署名その他の措置がある場合はこの限りではありません。

（事務処理欄）

本人確認
□ 必要（本人確認書類：          ）

□ 不要（自署又は記名押印のため）

本人確認が必要で、かつ、代理人による届出の場合

□ 委任状 □ 代理人の本人確認



 

 

     選選挙挙運運動動用用ビビララ作作成成枚枚数数確確認認申申請請書書  

 

 次の選挙運動用ビラ作成枚数につき、足立区議会議員及び足立区長の選挙における選挙運動の

公費負担に関する条例第８条の規定による確認を受けたいので申請します。  

令和    年   月    日 

 

 足立区選挙管理委員会委員長あて 

 

       令和５年５月２１日執行  

            選挙 

候補者                       

 

 

記 

 

１ 契約年月日 令和      年      月      日 

２ 契約の相手方 

(1)氏名又は名称 
  

(2)住    所   

(3)法人の場合は 

代表者の氏名 
  

３ 確認申請枚数             枚  
 

区 分 作成枚数 
左のうち確認済又は

確 認 申 請 枚 数 

前回までの累計枚数（Ａ） 枚 枚 

今回の枚数     （Ｂ） 枚 枚 

枚数計   （Ａ）＋（Ｂ） 枚 枚 

備 考 
  

備 考 （裏面を参照のこと） 

様式②－３ 



備 考

１ この申請書は、ビラ作成業者ごとに候補者から区選挙管理委員会に提出してください。

２ この申請書は、選挙運動用ビラ作成枚数について公費負担の対象となるものの確認を受け

るためのものです。

３ 「前回までの累計枚数(A)」には、他のビラ作成業者によって作成された枚数も含めて記載

してください。

４ 候補者本人が届け出る場合には本人確認書類の提示又は提出、その代理人が届け出る場合

には委任状の提示又は提出及び当該代理人の本人確認書類の提示又は提出を行ってください。

ただし、候補者本人の署名その他の措置がある場合はこの限りではありません。

（事務処理欄）

本人確認
□ 必要（本人確認書類：          ）

□ 不要（自署又は記名押印のため）

本人確認が必要で、かつ、代理人による届出の場合

□ 委任状 □ 代理人の本人確認



 

選選挙挙運運動動用用自自動動車車使使用用証証明明書書（（自自動動車車））  

 

 次のとおり選挙運動用自動車を使用したものであることを証明します。 

 

令和    年   月    日 

 

                   令和５年５月２１日執行 

                                選挙 

                    候補者                  

 

記 

円 

円 

円 

円 

円 

運送等年月日

円 

備　考運送等金額

円 

　１　一般乗用旅客自動車運送事業者との運送契約
　　  による場合

　２　上記１に掲げる契約以外の場合

運 送 等 契 約 区 分
( 該当するものに○ )

車種及び自動車登録番号

運送事業者等の氏名又は
名称及び住所並びに法人
にあっては代表者の氏名

 

 備 考 （裏面を参照のこと） 

様式③－１  

 



備 考 

１ この証明書は、使用の実績に基づいて運送事業者等ごとに作成し、候補者

から運送事業者等に提出してください。 

２ 運送事業者等が区に支払を請求するときは、この証明書を請求書に添付し

てください。 

３ この証明書を発行した候補者について供託物が没収された場合には、運送

事業者等は、区に支払を請求することができません。 

４ 同一の日において一般乗用旅客自動車運送事業者との運送契約（「運送等

契約区分」欄の１）とそれ以外の契約（「運送等契約区分」欄の２）とのい

ずれもが締結された場合には、公費負担の対象となるのは候補者の指定する

一の契約に限られていますので、その指定をした一の契約のみについて記載

してください。 

５  同一の日において一般乗用旅客自動車運送事業者との運送契約又はそれ

以外の契約により２台以上の選挙運動用自動車が使用される場合には、公費

負担の対象となるのは候補者の指定する１台に限られていますので、その指

定をした１台のみについて記載してください。 

６  ４の場合には候補者の指定した契約以外の契約及び５の場合には候補者

の指定した選挙運動用自動車以外の選挙運動用自動車については、区に支払

を請求することができません。 

７ 公費負担の限度額は、選挙運動用自動車１台につき１日当たり次の金額ま

でです。 

  (1) 一般乗用旅客自動車運送事業者との運送契約による場合 64,500 円 

  (2) (1)以外の場合                    16,100 円 

 



 

選選挙挙運運動動用用自自動動車車使使用用証証明明書書（（燃燃料料））  

 

 次のとおり燃料の供給を受けたものであることを証明します。  

 

令和    年   月    日 

 

                  令和５年５月２１日執行 

                               選挙 

                   候補者                  

 

記 

　　        　　　　ℓ   円 

　　        　　　　ℓ   円 

　　        　　　　ℓ   円 

　　        　　　　ℓ   円 

　　        　　　　ℓ   円 

　　        　　　　ℓ   円 

　　        　　　　ℓ   円 

備　考

燃料供給業者の氏名又は
名称及び住所並びに法人に
あってはその代表者の氏名

燃料供給
年 月 日

供給量 供給金額
燃料の供給を受けた
自動車の登録番号

（（注注））・・「「燃燃料料のの供供給給をを受受けけたた自自動動車車のの登登録録番番号号はは、、契契約約届届出出書書にに記記載載さされれたた   

選選挙挙運運動動用用自自動動車車のの自自動動車車登登録録番番号号をを記記載載ししててくくだだささいい。。   

・・ここのの証証明明書書ににはは、、裏裏面面記記載載のの給給油油伝伝票票のの写写ししをを添添付付ししててくくだだささいい。。   
  

備 考 （裏面を参照のこと）

様式③－２  

 



備 考 

１ この証明書は、使用の実績に基づいて燃料供給業者ごとに作成し、給油

伝票（日付、自動車登録番号、供給量及び金額が記載された書面。以下同

じ。）の写しを添えて、候補者から燃料供給業者に提出してください。  

２ 燃料供給業者が区に支払を請求するときは、この証明書及び給油伝票の

写しを請求書に添付してください。  

３ この証明書を発行した候補者について供託物が没収された場合には、燃

料供給業者は、区に支払を請求することができません。  

４ 公費負担の限度額は、候補者から燃料供給業者に提出された確認書に記

載された金額までです。  

５ 公費負担の限度額算出の日数については、無投票となった場合は立候補

届出をした日から無投票が確定した日までとなり、また自動車使用に関す

る運送等契約において「一般乗用旅客自動車運送事業者との契約」が締結

されている場合は、その日数を除いた日数となります。  

 

 

※  給油伝票とは、燃料の供給を受けた日付、燃料の供給を受けた選挙運動用自動車の自

動車登録番号のうち自動車登録規則（昭和４５年運輸省令第７号）第１３条第１項第４

号に規定する 4 桁以下のナンバープレートに表示されたアラビア数字、燃料供給量及び

燃料供給金額が記載された書面で、燃料供給業者から給油の際に受領したものをいう。  



選挙運動用自動車使用証明書（運転手）

次のとおり運転手を使用したものであることを証明します。

令和 年 月 日

令和５年５月２１日執行

                                    選挙

候補者    

記

運転手

住 所

氏 名

雇用年月日 報酬額 備 考

円

円

円

円

円

円

円

備 考

１ この証明書は、使用の実績に基づいて運転手ごとに作成し、候補者から運転手に提

出してください。

２ 運転手が区に支払を請求するときは、この証明書を請求書に添付してください。

３ この証明書を発行した候補者について供託物が没収された場合には、運転手は、区に

支払を請求することができません。

４ 同一の日において 2人以上の選挙運動用自動車の運転手を雇用された場合には、公

費負担の対象となるのは候補者の指定する 1人に限られていますので、その指定をし

た 1人のみについて記載してください。

５ 候補者の指定した運転手以外の運転手は、区に支払を請求することはできません。

６ 公費負担の限度額は、選挙運動用自動車 1台につき 1日を通じて 12,500円までです。

様式③－３



 

 

 

  
選選挙挙運運動動用用ポポススタターー作作成成証証明明書書  

 

次のとおり選挙運動用ポスターを作成したものであることを証明します。 

 

令和    年   月    日 

 

        令和５年５月２１日執行  

                      選挙 

候補者                      

 

 

 

記 

 

ポスター作成業者

の氏名又は名称及

び住所並びに法人

にあっては、その  

代 表 者 の 氏 名  

氏名又は 

名  称 

 

住 所 

 

法人の代表 

者の氏名  

 

作成枚数 枚 

作成金額 円 

ポスター掲示場数             か所 

 備 考   （裏面を参照のこと） 

様式③－４ 



備 考 

１ この証明書は、作成の実績に基づいてポスター作成業者ごとに別々に作成し、候補者

からポスター作成業者に提出してください。 

２ ポスター作成業者が区に支払を請求するときは、この証明書を請求書に添付してくだ

さい。 

３ この証明書を発行した候補者について供託物が没収された場合には、ポスター作成業

者は、区に支払を請求することができません。 

４ １人の候補者を通じて公費負担の対象となる枚数及びそれぞれの契約に基づく公費

負担の限度額は、次のとおりです。 

 

(1) 枚  数 

     616枚以内 

 

(2) 限 度 額 

    959円（単価）×確認された作成枚数＝限度額（合計上限額：590,744円） 

 



 

 

選選挙挙運運動動用用ビビララ作作成成証証明明書書  
 

 

次のとおり選挙運動用ビラを作成したものであることを証明します。 

 

令和    年   月    日 

 

          令和５年５月２１日執行  

           選挙 

候補者                     

 

記 

 

ビラ作成業者の

氏名又は名称及

び住所並びに法

人にあっては、  

その代表者の氏名 

 

 

氏名又は 

名  称 
  

住 所   

法人の代表 

者の氏名  
  

作成枚数     枚 

作成金額     円 

備 考 

 

 備 考   （裏面を参照のこと） 

様式③－５ 



備 考 

１ この証明書は、作成の実績に基づいて、ビラ作成業者ごとに別々に作成し、候補者か

らビラ作成業者に提出してください。 

２ ビラ作成業者が区に支払を請求するときは、この証明書を請求書に添付してください。 

３ この証明書を発行した候補者について供託物が没収された場合には、ビラ作成業者は、

区に支払を請求することができません。 

４ １人の候補者を通じて公費負担の対象となる枚数及びそれぞれの契約に基づく公費

負担の限度額は、次のとおりです。 

 

  (1) 枚  数 

区議会議員選挙   44,,000000枚以内 

区 長 選 挙   1166,,000000枚以内 

 

(2) 限 度 額 

     7円 73銭（単価）×確認を受けた確認枚数＝限度額 

 

（区議会議員選挙：合計上限額    3300,,992200円） 

（区 長 選 挙：合計上限額  112233,,668800円） 

 




