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二重納付防止のため、特別徴収へ切り替える対象の
納付書（納期未到来分）を添付してください。

入力 同時出力

期分以降を 月分より特別徴収へ切替

※申請書を提出する月の
翌々月以降をご指定ください。

年 月 日

【注意事項】

大 ・ 昭 ・ 平

＊　１月１日現在の住所と違う場合に記入してください。
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1 特別徴収開始月は、特別徴収への切替申請書を提出した月の翌々月以降
となります。

（例：６月提出 → ８月特別徴収開始 、７月提出 → ９月特別徴収開始 ）
※税額通知書は、原則、特別徴収開始月の前月下旬（22～25日頃）に発送します。

2 切替対象になった期以降の普通徴収分全額を切り替えます。
普通徴収分の一部を残して特別徴収とすることはできません。

3 65歳以上のかたについては、公的年金収入に係る税額を給与からの特別
徴収にすることはできません。

4 前年中に給与収入のないかたは、原則として特別徴収できません。
5 普通徴収分の納付方法を口座振替で登録しているかたの切替の場合は、

普通徴収分の納期限の20日前までにご提出ください。

普通徴収の納付書

＊ 普通徴収の納期限を過ぎたものは、特別徴収への切替ができません。
(前年度以前のものは、納期未到来の分でも特別徴収への切替ができません。)
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特別徴収義務者指定番号をお持ちの事業所の名称や所在地・書類送付先が変更となった場合には、
「特別徴収義務者の所在地・名称変更届出書」を提出してください。

〒120-8510　足立区中央本町1－17－1　 足立区役所区民部課税課
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切り替える普通徴収分
については、納期限が
過ぎていないことと、
納付がお済みではない
ことをご確認ください。事業者で管理している

番号を特別徴収税額通
知書に記載を希望する
場合は、その番号を記入
してください。（使用でき
る文字は、半角英数字・
一部の記号です。）通知
書に記載が不要な場合
は空欄でかまいません。

特別徴収切替希望の従
業員の氏名・生年月日・
住所を記入してください。 
該当年度１月１日時点の
住所と現住所が異なる
場合はそれぞれご記入く
ださい。 
カナ氏名・生年月日で個
人特定を行いますので
正確に記入してください。

提出日を記入してくだ
さい。

※納期限が土曜、日曜、
祝日等の場合は翌金融
機関営業日

【普通徴収納期限】 
第１期：６月３０日
第２期：８月３１日
第３期：１０月３１日
第４期：１月３１日

【注意事項】１をご確認
のうえ、特別徴収開始が
可能な月を記入してくだ
さい。（１６頁-質問４参照）

過去に足立区で特別徴収の実績がある場合
は、指定番号を記入してください。
指定番号をお持ちでない事業者は新規を○
で囲むとともに、特別徴収税額を納入する
際に納入書を使用する場合は要、使用しな
い場合は不要を○で囲んでください。

提出日時点の所在地・名称・代表者・法人番号を記入してください。
個人事業主の場合は、所在地・名称（個人名と必要に応じて屋号）を記入してください。
届出内容についてのお問い合わせをさせていただく場合がありますので、担当者・連絡先を記入してください。
すでに特別徴収の指定を受けている場合で所在地・名称に変更があるときは「特別徴収義務者の所在地・名称変更届
出書」を併せてご送付ください。

特別徴収への切替申請書 記載例

新規
4枚目オモテ

足立区 様
16-480647

OTF/CC2021
23.03.01　矢島
初校/新規作成
ロック解除

23.03.16　戸張
再校/文字修正
ロック解除

23.03.27　戸張
三校/記入例差替

文字修正
ロック解除
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