☆★☆記入要領☆★☆
１　足立区学校開放利用団体登録申請書
※全団体提出
　●登録校・団体名・代表者氏名、電話番号は全ての団体が申請書にご記入願います。
　

　　下記事項は登録フォームによる入力ができなかった方のみ記入します。また、登録フォームでの入力の際も、各項目の注意事項を確認しながら同様に入力願います。
　連絡者情報
　●日中に連絡が取れる方かつ団体構成員へ周知の連絡が行える方のご登録をお願いします。

　　連絡者と代表者は同じ方でもご登録いただけます。
　使用する施設

　●多目的室は、以下の８施設のみです。それ以外は「教室」に○をつけてください。

　　　　　

　会員募集
　●会員募集の有無について記入してください。一般からの問合せ（団体に加入したい・見学したい等）に対し、活動校・活動時間等概要をご案内する場合があります。

　団体加入状況
　●体育協会、連合会、総合型地域クラブなど、団体で加入している組織の有無について、該当するものに○をつけてください。加入している場合は、その組織の名称を記入してください。
会費等
　●会費を徴収している場合は、該当する項目に金額を明記してください。年齢等によって会費が違う場合は、団体規約に詳細を記載してください。

　
使用内訳
　●会費の使用内訳として、該当するもの全てに○をつけてください。項目以外の使途がある場合は、その他欄に記入してください。

　指導者
※団体内に指導者・コーチを置いたり、外部に指導依頼をしている場合は記入してください。
　●謝礼を支払っている場合その金額を記入してください。

　●（位置づけについて）指導者･コーチが団体の会員になっている場合は「会員になっている」、外部に依頼をしている場合は「会員になっていない」に○をつけてください。
　●（役割について）指導者･コーチが団体運営（会員の入退会･年間活動方針の決定･役員の選出･会計管理等）に関っている場合は「運営に関っている」、そうでない場合は「運営に関っていない」に○をつけてください。
２　会則・規約

　●会則（規約）とは、団体の基本的な取り決めのため、会員全員で話し合い決めていくものです。規約を一部の人だけで決める、役員しか知らない、ということがないようにしてください。
　●少なくとも区作成の記入例の項目については定めるようにしてください。

３　名簿

　●名簿には、役員を含む会員全員の氏名･住所･電話番号･年齢を記入してください。
　●指導者がいる場合、内部指導者・外部指導者を問わず記入してください。
　（注：少年団体等については運営に関わる大人会員の役職等も含めて記入してください）
　●区域内に在住･在学･在勤の会員には、区域欄に○を記入してください。
　（注：学校開放区域は、区HP内「学校開放」ページで確認ができます）
　●在勤･在学の場合は、勤務先または学校の所在地・名称の記入が必要です。

　●団体独自の書式の名簿は、区作成の名簿書式と同等以上の内容の場合提出可能です。

　●自治会･町会･子ども会･地区対･地少協は、役員名簿のみの提出でも構いません。
４　鍵管理責任者届出書　※鍵を渡している団体のみ
※鍵を紛失した場合には、紛失した全ての鍵の交換と、使用する全団体分の鍵の複製が必要になります。当処理にかかる費用は全て当該団体の負担となります。
５　学校施設使用料免除申請書　※現在使用料免除の団体のみ
●使用料免除となる団体は下表のとおりです。
	名　称
	内　　　　　　　容

	少年団体
	中学生以下のメンバーで構成されており、健全育成を目的とする団体

※責任者、指導者、運営に関わる保護者等が必要
※上記を除く構成員がすべて中学生以下であること

	高齢者団体
	６５歳以上のメンバーで構成されており、健康づくりを目的とする団体

	障がい者団体
	身体障害者手帳、愛の手帳又は精神障害者保健福祉手帳を持つ会員や付添い人・指導者などで構成された団体

	地域団体
	町会・自治体・子ども会や地区対・地少協・学校ＰＴＡ（現役に限る）など地域コミュニティを育成する団体

	総合型
地域クラブ
	多世代が交流し地域の誰もが参加できる。運動・スポーツ、文化活動など地域を対象に運営している団体
※クラブ登録の団体は、プログラムに掲載して会員や地域の誰もが参加できることが条件です。


新規用











団体登録フォーム入力のお願い





今後は迅速な情報提供を行うために、登録申請書に記名されている団体連絡者様にメールによる連絡を開始いたします。団体連絡者には、日中に連絡の取れる方かつ団体構成員へ周知の連絡が行える方でご登録のほどお願いします。





１　フォームでの入力


　　登録申請書のＱＲコードを読み取ると、入力フォーム画面へ移行します。


　　フォームの項目に従いご入力をお願いいたします。


　　ＱＲコードの読み取りができなかった方は足立区ＨＰより「学校開放団体登録フォーム」と検索いただき、該当ページよりご入力をお願いします。





２　スポーツ振興課の電子メールアドレスの登録


　　「sports@city.adachi.tokyo.jp」のご登録をお願いいたします。


迷惑メール機能で、当課からのメールが送信できない場合がございます。受信可能となるように設定をお願いいたします。





３　その他


　　・　スポーツ振興課よりテストメールを送付します。メールが送信できない等不備があった場合に電話連絡する場合がございます。


　　・　先頭や＠の直前に「.（ドット）」「-（ハイフン）」「_（アンダーバー）」などの記号があるメールアドレス、または「.（ドット）」が２つ以上連続するメールアドレスにメールを送信することが出来ません。


　　・　入力された個人情報については、学校開放事業、新型コロナウイルス感染症等に関する緊急連絡の際に利用し、その他の事業には利用いたしません。





【多目的室】


＊千寿桜堤中学校多目的室　　＊六月中学校多目的ホール


＊入谷南中学校多目的室　　　＊第一中学校地域連携室


＊千寿双葉小学校ふたば館　　＊西新井小学校多目的ホール


＊島根小学校地域連携室　　　＊千寿本町小学校多目的室








