

	受付番号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	決 算 月
	    月
	※有効期限
	※　　　　年　　月


※は記入しないで下さい
足立区に営業所等を有する届出書
	会社名

	
	支店名
	

	所在地

	　足立区

	電話番号

	
	FAX番号
	

	職員数

	人
	（内訳）
　技術職員：　　　人　　　事務職員等その他の職員：　　　人


※職員数は、登録申請時に足立区と契約を結ぶ営業所に常勤で勤務する職員数です
※支店、営業所の場合、そこで常勤で勤務する職員数です（会社全体の人数ではありません）
（提出先）
足 立 区 長
　　　　年　　月　　日
会 社 名
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印
※支店・営業所登録の場合はその名称と支店長・営業所長名、印鑑

営業所等の確認写真　№１
撮影日： 　　　　年　　月　　日
営業所の名称：



　　

　
所有区分の別：　自己所有 ・ 賃貸借 
１　建物の全景・外観

２　事務所の入口

営業所等の確認写真　№２
３　事務所の内部

４　その他

様式第１号（第３条関係）





※受 付 印











注意事項


１　この届出書は、足立区に営業所等を有する事業者（以下｢区内事業者｣という）は必ず提出して下さい(提出後、区内事業者が本・支店の変更や所在地等の変更をした時も再度提出願います)


２　添付書類


ア　営業所等の確認写真をかならず添付してください。


イ　営業所等の所有権又は賃借権を事業者が有することを確認できる書類


（自社所有の場合は不動産登記の登記事項証明書等の写し、事務所等を賃借している場合は家屋賃貸借契約書等の写しを提出すること。）


ウ　公共料金（電気、ガス、水道、電話、通信等）に係る請求書、領収書等の写し（原則として申請時の直近３か月以内のもの１通以上）


３　この届出書に基づき実態調査を行う場合があり、調査の結果、実態と記載内容が相違している場合は入札参加資格を取り消す場合もありますので、あらかじめご了解願います。





ビル等の場合は、１階から屋上まで全部写っているもの（１枚以上）





※　事務所がビル内等に所在する場合は、以下の項目の写真を添付すること。


・　建物入口付近


建物入口部分を正面から写したもの（１枚以上）


・　テナント表示（１枚以上）


テナント表示がない場合は集合郵便受けを写したもの（商号が判読できるもの）








商号等を掲示した事務所の入口部分（１枚以上）


・その他の営業所は営業所名等も掲示すること（商号等が判読できるもの）








・事務所内部の概要が確認できるよう、様々な方向から写したもの


・固定の電話機等を含め、事務スペースが確認できるもの（１枚以上）


・接客をする応対場所が確認できるもの（１枚以上）





※　ブラインド、カーテン等は開けた状態で写すこと





※　営業所が個人住宅内にある場合又は他法人や他の個人事業主と同一の階に同居している、個人の住居と同一の建物内に事務所があるなどの場合


・間取り図を添付（手書き可）


・入口から事務所までの動線に当たる部分の写真


・営業所スペースが住居スペースや他法人等と明確に区分されていることが分かる写真








