
登録内容変更届 

 
（提出先） 

   足立区長            届出日    年  月  日 

【依頼人】  〒 

   所在地 

   商号又は名称 

   代表者 

 又は代理人    印 
 

         先に登録した内容が下記のとおり変更となりましたのでお届けします。 

変 更 年 月 日 年      月      日 

変 更事 項 
 

該当するもの
にチェックし
てください。 

会社名・屋号      契約者     所在地        印鑑 

☐名称変更      ☐代表者    ☐本店所在地     ☐実印 

☐組織変更      ☐代理人    ☐代理人所在地    ☐使用印 

☐代理人印 
☐ 電話番号      ☐ ＦＡＸ番号  ☐ 振込口座 

変 更 後 
（会社名・屋号、契約者名にはフリガナ） 

変 更 前 

  

【本届出に関するご連絡先】 

担当者  電話番号  

（注意） 

1 記載事項に変更があった場合には、その都度変更届を提出してください。 

2 印鑑は契約及び請求書に使用する印を押してください。 

3 組織（個人→法人）、商号又は名称、本店所在地、代表者役職・氏名の変更の際は、履歴事項全部証明書を、 

組織（法人→個人）の変更の際は、身分証明書、登記されていないことの証明書を添付してください。 

4 企業再編（合併・分割・事業譲渡）の場合は、閉鎖事項証明書や債権承継書等を添付してください。 

5 履歴事項全部証明書、閉鎖事項証明書、身分証明書、登記されていないことの証明書は発行後 3か月以内のものを提出してください。 

                   

※会計管理室使用欄 

決 定 
入 力 年 月 日 

次長 係長 入力照合 調査・入力 

     

債権者コード  

※契約課使用欄 

受付印 
年度 

OL 台帳 

登録日 

会計管理室

送付日  

 
/ / 

業者番号 

 



※必要書類 

添付書類 
 
変更事項 

履歴事項全部
証明書 

身分証明書 登記されていないことの証明書 

個人から法人へ変更 ○   
法人から個人への変更  ○ ○ 
商号又は名称 ○   
本店所在地 ○   
代表者役職・氏名 ○   
代理人所在地・支店名 

申請書のみ 
代理人役職・氏名 
電話・ＦＡＸ 
印鑑 
合併・分割・事業譲渡 履歴事項全部証明書・合併契約書・債権承継書・閉鎖事項証明書 

※工事契約を締結予定の法人は、建設業の許可証写し及び別表を提出すること。 

 

登録内容変更届 

 
（提出先） 

   足立区長           届出日    年  月  日 

【依頼人】  〒１２０－００１１ 

   所在地    東京都足立区中央本町１-１７-１ 

   商号又は名称 ○○商会株式会社 

   代表者     代表取締役 
 又は代理人  足立 太郎  印 

         先に登録した内容が下記のとおり変更となりましたのでお届けします。 

変 更 年 月 日 年      月      日 

変 更事 項 
 

該当するもの
にチェックし
てください。 

会社名・屋号      契約者     所在地        印鑑 

☑名称変更      ☑代表者    ☑本店所在地     ☐実印 

☐組織変更      ☐代理人    ☐代理人所在地    ☑使用印 

☐代理人印 
☐ 電話番号      ☐ ＦＡＸ番号  ☑ 振込口座 

変 更 後 
（会社名・屋号、契約者名にはフリガナ） 

変更前 

 
 

〒１２０－００１１ 

  東京都足立区中央本町１－１７－１ 

    ○○
マルマル

商 会
ショウカイ

 株式
カブシキ

会社
ガイシャ

 

  代表取締役    足立
ア ダ チ

 太郎
タ ロ ウ

 

 

 

 

振込口座 

金融機関 ○○銀行△△支店 

口座種別 普通 

口座番号 １２３４５６７ 

口座名義 ○○商会株式会社 

 
 

〒１２０－００３４ 

  東京都足立区千住１－○―○ 

  ○△商会株式会社 千住支店 

  支店長  足立 一郎 

 

 

 

振込口座 

金融機関 ○○信用金庫△△支店 

口座種別 当座 

口座番号 ０１２３４５６ 

口座名義 ○△商会株式会社 

【本届出に関するご連絡先】 

担当者 ○○  △△ 電話番号 ××－△△△△－□□□□ 
 

記載例 

届出日現在の所在地、 
名称等を記載してください。 

変更する項目の□に 

チェックをしてください。 

変更後の内容を記載してください。 変更前の内容を記載してください。 

社印 使用 
印 

社印 代理 
人印 

変更した日を記入してくさい。 

本届出のご担当者

とご連絡先を記入

してください。 


