緊急時対応計画書（個人情報）
契約名：　移動支援事業（ガイドヘルプサービス）委託
受注者名（事業所名）：　　　　　　　　　　　　　　　
報告日：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
以下のとおり報告する。
	1
	緊急時対応責任者名
	

	2
	上記責任者連絡先
	

	3
	緊急時対応手順（※個人情報に関する事故が起きた際の対応手順をご記入ください。）



注　個人情報の漏洩、紛失、滅失、毀損、改ざん、正確性の未確保、不正・不適正取得、目的外利用・提供及び不正利用（以下「事故等」という。）が発生、または事故等のおそれが発生したときは、ただちに発注者に通知し、事故等の解決又は防止に努めるとともに、事故等に含まれる個人情報の項目、内容及び数量並びに事故等の発生場所及び発生状況を詳細に記載した書面を提出し、発注者の指示に従わなければならない。
事故等が発生した場合において、発注者その他関係者との連絡、証拠保全、被害拡大の防止、復旧及び再発防止の措置を迅速かつ適切に実施するために、事故等における対応責任者を定めなければならない。
