
①区ホームページの図書館コンテンツトップ（ https://www.city.adachi.tokyo.jp/bunka/library/index.html ）にある
　「マイページログイン」をクリックします。（図１）
　ログイン認証の画面で「図書館利用カード番号」と「仮パスワード」を入力し「ログイン」をクリックします。（図2）
　　
　　
　　

②画面右上の「マイ図書館」をクリック（図３）し、その次に「パスワード変更」をクリックします。（図４）
　パスワード変更の画面で「仮パスワード」を入力し、「変更するパスワード」、「確認用パスワード」 に
　それぞれ同じ内容を入力して、「変更」ボタンをクリックします。（図５）

　
　
　
　

③「パスワードの変更を行います。よろしいですか？」のメッセージ画面で「OK」をクリックします。（図６）
　「パスワードの変更を行いました。」のメッセージが出たら、変更完了です。（図７）

　パスワードの変更のしかた　
窓口で仮パスワードの発行を受けた方は、こちらのメニューで本パスワードへの変更を行ってください。
仮パスワードのままでは各種サービスをご利用できませんのでご注意ください。入力する文字は半角英数字でお願いいたします。
ご家族で同じパソコンから続けて登録・変更する際は、必ずログアウトをしてから次の方がログインしてください。



①以下のURLにアクセスし、「利用開始申請」画面を開きます。
　https://www.lib.adachi.tokyo.jp/licsxp-opac/WOpacMnuTopInitAction.do?WebLinkFlag=1&moveToGamenId=aplmenu

②「本パスワード申請」をクリック（図１）し、「本パスワード申請利用条件同意」画面を開きます。
　利用条件をご確認いただき、同意いただける場合は「同意する」を選択し、「承諾」をクリックします。（図２）

③「本パスワード申請利用者認証」画面が表示されますので、必須事項を入力し、「登録」をクリックします。（図３）

④「本パスワード申請実行」画面が表示されますので、注意事項をご確認いただき、新しく申請するパスワードを
　確認用を含めて２回入力し、「申請」をクリックする（図４）と登録完了です。

　本パスワード申請（新規発行・再発行）のしかた　
図書館のカウンターで仮パスワードを発行していなくても、WEB上で本パスワードの発行が可能です。
またパスワードを忘れてしまった場合も、同じ手順で再発行が可能です。
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必須事項をすべて入力後、
「登録」をクリック

図3 図4



①以下のＵＲＬにアクセスし、「仮登録申請資格のご案内」画面を開きます。
　https://www.lib.adachi.tokyo.jp/licsxp-opac/WOpacMnuTopInitAction.do?WebLinkFlag=1&moveToGamenId=sinannai

②注意事項をご確認いただき、「確認」をクリックします。（図１）
　メールアドレス入力画面が開くので、ご自身のメールアドレスを確認用を含めて２回入力し、「送信」をクリックします。（図２）

③仮登録申請後、登録したメールアドレスにメールが届きます。翌日から１４日以内にメール文面中の仮登録申請入力用URLをクリックし、
　申請してください。（図３）

④「利用者仮登録申請」画面が開きますので、必要事項を入力後、「確認」をクリックします。（図４）

⑤以上で「仮」登録申請は完了です。仮登録申請番号と本人確認書類（区内在勤、在学の方はそれを証明できる書類を含む）をご用意いただき、
　最寄りの足立区立図書館もしくは図書受渡窓口にお越しください。

　仮登録申請のしかた　
貸出カードをお持ちでない場合、ご自身で利用登録の「仮」申請ができます。
仮登録後、図書館のカウンターにて本登録手続きが必要になりますが、紙の申請書の記入を省略することができます。
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こちらに、送信したメールアドレスが表示されます。
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①図書館コンテンツトップのパソコン版「かんたん検索」または「詳細検索」をクリックします。（図１）

　※②以降は「詳細検索」をクリックした場合の操作手順です。
　　「かんたん検索」の操作手順は、「かんたん検索の各部の説明」をご確認ください。
　　　
　　　

②クリックすると「詳細検索」のページが開きます。書名、著者名、出版社等のキーワードから検索を行ったり（図２）、
　画面下部のオプション項目（図３）を使ってさらに条件を絞って検索することができます。

③探したい資料について手がかりとなる情報を打ち込み終わったら「検索」ボタンをクリックすると、
　検索された結果が画面に表示されます。（図４）

パソコンを使って蔵書の検索、予約をするには、「かんたん検索」と「詳細検索」の二つの方法があります。
ここでは詳細検索の手順を説明いたします。かんたん検索の手順は、「かんたん検索の各部の説明」をご覧ください。

　資料（本、雑誌など）の検索のしかた（詳細検索）　
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　検索条件の各項目について

①資料種別…検索したい資料の種別をチェックボックスに
　　　　　　チェックを入れることによって選びます。
　　　　　　（雑誌をさがす→雑誌、CDをさがす→音楽にチェック）

②キーワード１～４…書名や著者名、出版社でわかっている言葉を枠内
　　　　　　　　　　に入力します。入力した言葉がその選んだ項目の
　　　　　　　　　　どの場所に来るかを⑤で選びます。
　　　　　　　　　　さらに⑥で条件を選択することでキーワードと
　　　　　　　　　　キーワードの関係付けができます。

③キーワード５…より専門的な検索を行う際に使用します。

④清音化する…チェックが入っていると、濁点「゛」や半濁点「゜」、

　　　　　　　促音を含めて検索します。
　例）キーワード「ヘトヘン」→ベートーベン、ベートーヴェンも検索可
　　　キーワード「はり」→パリ、バリなども検索可

　オプションの各項目について

・言語区分…検索する書籍が使用している言語を
　　　　　　選んで検索します。

・ジャンル指定…検索する書籍のジャンルを
　　　　　　　　クリックしながら選んでいく
　　　　　　　　検索方法です。
　　　　　　　　
・出版／発行年月…出版月や発行年月を指定して
　　　　　　　　　書籍を検索します。

・検索対象図書館…所蔵している図書館を指定して
　　　　　　　　　書籍を検索します。

　詳細検索の各部の説明　

※画面下部のオプションについて…検索条件にさらに条件をプラスして検索する為のオプションなので、オプションだけでは資料の検索はできません。



　かんたん検索について
　　かんたん検索では、詳細検索のように書名や著者名、出版社名などの指定をせずに、全ての項目を対象に検索を行います。
　　また、キーワードの変換候補の表示や画面上のキーボードで文字を入力することができます。

↓画面のキーボード表示
　クリックすることで文字を入力します。

↓キーワードの変換候補の表示 ↓かんたん検索では、検索結果からさらに項目を指定して
　キーワードを途中まで入力したときに、 　しぼり込むことができます。
　変換候補を下部分に表示します。

しぼり込みができる項目は
　　　　以下のとおりです。

・新着資料 ・資料区分
・著者 ・出版者
・出版年 ・所蔵館
・分類 ・シリーズ
・雑誌タイトル ・言語
・出版国

　かんたん検索の各部の説明　

ここにキーワード
を入力します。

ここをクリック
するとキーボー
ドを表示します。



①図書館コンテンツのトップにある、「マイページログイン」をクリックします。（図1）

②ログイン後、画面右上の「予約中」をクリックします。（図２）
　または、「マイ図書館」をクリック後、画面左上にある「予約状況」をクリックします。（図３）

③すると「予約状況一覧」が画面に表示されます。（図４）
　※ログインしていなかった場合、画面表示の前にログイン認証が必要になります。

　　
　　

ア　書誌情報…予約した資料の「書名」「著作者」「発行元」が表示されます。
イ　順位…現在自分の予約が何番目かを表示しています。
ウ　予約状態…予約状況を確認した時点での資料の状態をコメントで表しています。

「予約中です」…資料に予約が入っている状態です。
「配送中です」…予約した資料が受取館に向けて移動しているところです。
「準備中です」…予約した資料が受取館に届いて貸出前の準備をしているところです。
「ご用意が出来ました」…予約した資料が貸出できる状態になった事を表しています。
　注意）｢予約中です｣｢配送中です｣の予約状態であれば受取館や連絡方法の変更が出来ます。

エ　取消…予約を取消す場合に押すボタンです。
　注意）予約状態が「予約中です」の表示の資料のみ取消しが可能です。

　予約の状況確認のしかた　
現在予約している資料の予約状態を確認できたり、予約の取消しを行うことができます。また、予約している資料がまだ受取館に届いていない状態なら、
資料の受取館や資料が届いた時の連絡方法の変更をすることもできます。
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＜予約カートを使った予約＞
①蔵書検索・予約システムで予約したい資料を検索して、「検索結果書誌一覧」を表示させます。（図1）
　予約する書誌の名前をクリックするとその書誌の詳細画面が表示されるので、「予約カートに入れる」をクリックします。（図２）

　　※図１の画面から「カート」をクリックすることで、詳細に進まずに②に進むこともできます。

②「予約カートに入りました。予約申込に進みますか？」の表示が出てくるので、予約資料を確定させる場合は「OK」をクリックします。（図3）
　他にも予約したい本がある場合には、「キャンセル」をクリックします。（下の②’へ）
　　

（他にも予約したい本がある場合）
　 ②'「キャンセル」をクリックした後、画面左中央にある
　 　「もどる」（図４）をクリックすると検索条件の入力画面に戻るので、

　追加したい資料を検索します。（①と②の繰り返し）
　 　

③予約カートに予約する資料が入ったら、「受取館」、「図書館から受ける連絡方法」を選び、画面下部の「通常予約申込み」を
　クリックします。（図5）
　「予約をしますか？」のメッセージが出たら、「OK」をクリックし、「予約登録できました。」のメッセージが出たら、予約完了です。（図6）

　　　　
　　　　

【注意】予約カートに入れた本も除籍対象となります。除籍前に利用意向の確認は行いませんので、お早めに予約申し込みをお願いいたします。

貸出可能な資料であれば、OPACで予約ができます。 予約は次の三通りの方法があります。まず利用者メニューからログインしておきましょう。
（１）予約カートを使った予約…予約カートに書籍を溜め、最後にまとめて予約します。複数の書籍を一度に予約したいときに便利です。
（２）いますぐ予約を使った予約…予約カートを通さず、直接予約画面まで遷移します。一つの書籍のみ借りたいときに便利です。
（３）順番予約…上下巻やシリーズものなどをまとめて予約し、受け取る順番を指定できる「順番予約」機能があります。

資料（本、雑誌など）の予約のしかた　①

図1 図2

図3 図4

図5 図6
【順番予約をする方法】
③の操作の前に「順番予約へ」をクリックすると「順
番待ち予約一覧」が表示されます。
受け取る順番をつけたい資料に関して、「受取順」で
番号をふって、「順番予約をしますか？」のメッセー
ジが出たら、「OK」をクリックします。（③へ）



＜いますぐ予約を使った予約＞

①予約したい資料を検索して「検索結果書誌一覧」を表示させます。（図1）
　ここまでは、予約カートを使った予約と同じです。

②-１画面右端の「操作」の列の「予約」を ②-２「検索結果書誌一覧」（図１）の画面で、書誌の名前をクリックすると
　　クリックすると③に進みます。（図２） 　 　「検索結果書誌詳細」に展開します。この画面で「いますぐ予約する」

　　　をクリックしても③に進めます。（図３）

③「予約確認」画面が開きます。
　「受取館」、「連絡方法」を選び、画面下部の「予約を確定する」をクリックします。（図4）
　「予約登録できました。」のメッセージが出たら、予約完了です。（図５）

資料（本、雑誌など）の予約のしかた　②
「いますぐ予約」では、予約カートに図書を登録する手順を省略し、直接予約申し込みまで進むことができます。

図1

図2
図3

図5
図4



①図書館コンテンツのトップにある、「マイページログイン」をクリックします。（図1）

②ログイン後、画面右上の「貸出中」をクリックします。（図２）
　または、「マイ図書館」をクリック後、画面左上にある「貸出状況」をクリックします。（図３）

③「貸出状況一覧」が画面に表示されます。（図４）　※ログインしていなかった場合、画面表示の前にログイン認証が必要になります。

ア　書誌情報…借りている資料の「書名」「著作者」「発行元」が表示されます。
イ　返却期日…借りている資料の返却日が表示されます。
ウ　予約数…現在借りている資料に予約が何件入っているかが表示されます。
エ　延長回数…借りている資料を何回延長したかが表示されます。
オ　延長…借りている資料を延長する場合に押すボタンです。以下の条件を満たせば、ボタンを押すと、返却期日から１４日間延長できます。
　注意）延長できるのは以下の条件を満たした時のみです。
　　　ⅰ.その資料が他区から借り受けた資料でないこと
　　　ⅱ.その資料を含めて、借りている資料に一切延滞がないこと
　　　ⅲ.その資料に次の予約が入っていないこと
　　　ⅳ.その資料に関して延長を一回もしていないこと

現在借りている資料の返却期限を確認したり、条件によっては貸出の延長を行うこともできます。

　貸出の状況確認のしかた　

図1

図2 図3

図4



①区ホームページの図書館コンテンツトップ（ https://www.city.adachi.tokyo.jp/bunka/library/index.html ）にある
　「マイページログイン」をクリックします。（図１）
　ログイン認証の画面で「図書館利用カード番号」と「パスワード」を入力し「ログイン」をクリックします。（図2）
　　
　　
　　

②「マイ図書館」をクリックし、「利用者情報設定」をクリックします。（図３）
　「利用者情報メンテナンス」の画面で「読書履歴設定」をクリックします。（図４）

③設定画面が開きますので、利用規約をご確認いただき、同意いただける場合は「利用規約に同意し、読書履歴を記録する」を選択し、
　「変更」をクリックします。（図５）
　「読書履歴を記録する設定に変更します。よろしいですか？」のメッセージが出たら、「ＯＫ」をクリックして変更完了です。（図６）

　読書履歴設定のしかた　
ご自身が借りた資料の履歴を一覧で表示する、読書履歴表示機能を追加することができます。読書履歴を記録する設定をした場合、設定以降に借りた資料の情報が記録さ
れます。貸出資料を返却した後でも読書履歴照会画面より、今までに借りた資料を履歴として確認することができます。

図3

図4

図5 図6



①区ホームページの図書館コンテンツトップ（ https://www.city.adachi.tokyo.jp/bunka/library/index.html ）にある
　「マイページログイン」をクリックします。（図１）
　ログイン認証の画面で「図書館利用カード番号」と「パスワード」を入力し「ログイン」をクリックします。（図2）
　　
　　
　　

②「マイ図書館」をクリックし、「読書履歴」をクリックします。（図３）
　

③読書履歴一覧が表示されます。必要に応じて並び替えや削除をすることができます。（図４）

　読書履歴照会のしかた　
はじめて照会機能をご利用になる場合は、設定が必要です。「読書履歴設定のしかた」をご参照ください。
※設定以前に借りた資料は表示されません。

図3

図4



①以下のURLにアクセスし、「リクエスト受付」の画面を開きます。
　https://www.lib.adachi.tokyo.jp/licsxp-opac/WOpacMnuTopInitAction.do?WebLinkFlag=1&moveToGamenId=reqodruke

②注意事項をご確認いただき、「リクエスト申込み入力フォーム」に必要事項を入力し、「確認」をクリックします。（図１）

③確認画面が開くので、よろしければ、「送信」をクリックします。（図２）
　　
④「正常に登録されました。」と画面に表示されるため、「ＯＫ」をクリックします。（図３）こちらで受付完了です。

　　

　リクエスト受付のしかた　
足立区立図書館で所蔵していない本の購入要望をWeb上で募集します。お寄せいただいた購入要望は、図書購入の選定に活用させていただきます。図書館に来館せずに、
購入要望を出すことができます。

図3図2

図1 区内在住・在勤・在学の方に限ります。



①以下のＵＲＬにアクセスし、「レファレンス受付」画面を開きます。
　https://www.lib.adachi.tokyo.jp/licsxp-opac/WOpacMnuTopInitAction.do?WebLinkFlag=1&moveToGamenId=refrefuke

②注意事項をご確認いただき、「レファレンス申込み入力フォーム」に必要事項を入力し、「確認」をクリックします。（図１）

③確認画面が開くので、よろしければ、「送信」をクリックします。（図２）

④確認画面が表示されるため、「ＯＫ」をクリックします（図３）。こちらで受付完了です。

　　

　レファレンス受付のしかた　
読書相談や調べものをWeb上で受け付けます。図書館に来館せずに、探している本がどの図書館に所蔵されているかを調べることができます。

図3

図1

区内在住・在勤・在学もしくは
団体登録済の方に限ります。 図2



※あらかじめメールアドレスをご登録ください。
※検索対象は以下の２つにあてはまるものとなります。
　（１）過去１年以内に出版されたもの
　（２）前日、新たに区内図書施設の蔵書に加わったもの（購入予定資料は含みません）
　　　 　
①図書館コンテンツのトップにある「マイページログイン」をクリックします。（図1）

②ログイン後、「マイ図書館」をクリックし、「新着図書お知らせメールサービス」の「設定を開く」をクリックします。（図２）

③「検索条件の登録」をクリックします。（図３）

④「新着図書お知らせサービス」画面（図４）で、「検索条件の名称」と
　検索条件の「項目」を１つ以上入力し、「検索条件の登録」をクリックしてください。

⑤「正常に登録しました」の画面が表示されるため、「ＯＫ」をクリックします。（図５）
　こちらで設定完了です。
　　

　　

　新着図書お知らせメールサービスの設定のしかた
お気に入りの検索条件を登録しておくと、その条件に合う書誌が所蔵されたときにメールでお知らせします。
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