
電子契約利用申出書 

年  月  日 

足立区長 宛 

   住 所 

   商号又は名称 

   代表者職氏名 

 

 

 本入札の落札者となった場合の契約形態について、以下のとおり希望します。 

 

１ 契約形態について   ※ いずれかにチェックしてください 

□ 紙の契約書 

□ 電子契約      ※ 落札日から概ね２日後に届く「署名依頼メール」に対し、３営業 

             日（契約日の前日）以内に承認していただく必要があります。 

 

２ 契約締結に利用するメールアドレスについて  ※ １で「電子契約」を希望した場合のみ 

  足立区と立会人型電子契約サービスを利用して行う契約において、契約締結に利用するメール

アドレスは、次のとおりとする。 

 

【担当者】 

役職  

氏名  

e-mailアドレス  

 

【契約締結権限者】 

役職  

氏名  

e-mailアドレス  

   

※ 電子契約ではフリーメール（自由にメールアドレスを取得し、ブラウザを通してメールを

送受信できる無料サービス）を原則利用できません。 

※ 電子契約システムで締結した契約書（＝電磁的記録）は、契約が終了する日が属する１０ 

 年後の年度末日にクラウドから削除します。 

そのため、契約締結完了後に届くメールより、ＰＤＦファイルを必ず保管してください。 

 

●担当者、契約締結権限者のいずれかの e-mail ア

ドレスは電子調達サービスに登録しているものと

原則同一にして下さい。 

●契約締結権限者が電子調達サービスに登録して

いる代表者または代理人の方と異なる方の場合、社

内規定等をご提出していただく場合がございます。 

記入例 


